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ВЕЛИКОХУТІРСЬКА ГІМНАЗІЯ 

ШЕВЧЕНКІВСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ

КУП’ЯНСЬКОГО РАЙОНУ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

01.09.2021  року
   
   

           
                          
             № 49
Про затвердження правил внутрішнього 

трудового розпорядку для шкільного колективу
Згідно ст. 3, 4 Закону України „Про колективні договори та угоди”, наказу по школі від 06.06.2017 № 118 «Про укладання Колективної Угоди між адміністрацією Великохутірської ЗОШ І-ІІІ ст. та Великохутірською первинною профспілковою на нові терміни», на підставі рішення загальних зборів трудового колективу від 30.08.2020 протокол № 1, Колективного договору між адміністрацією та профспілковим комітетом Великохутірської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів  Шевченківської районної ради Харківської області на 2017-2020 роки зареєстрованого в управлінні соціального захисту населення Шевченківської районної державної адміністрації від 04 вересня 2017 року № 46 
наказую:

1.УВЕСТИ в дію з 01 вересня 2021 року  на 2021/2022 навчальний рік Правила внутрішнього трудового розпорядку для шкільного колективу та вважати їх виконання обов’язковим для всіх педагогічних працівників та обслуговуючого персоналу закладу освіти.

2.ВСТАНОВИТИ такий час початку робочого дня для нижчезазначених категорій працівників школи:

· для адміністрації школи та чергового вчителя – 7.45 год.;
· для технічних працівників – 7.00 год.;

· для педагогічних працівників – 8.00 год.
Визначити час завершення робочого дня ( з 2-годинною обідньою перервою) для обслуговуючого персоналу – 17.45 год.

Встановити для адміністративного персоналу ненормований робочий день.

3.ВВАЖАТИ основною вимогою до всіх працівників школи розпочинати та закінчувати робочий день із ознайомлення з оголошеннями, розміщеними на загальношкільному стенді у методичному кабінеті.

Систематично 

4.ЗАТВЕРДИТИ режим роботи закладу освіти на 2021 / 2022 навчальний рік. 
 01.09.2021
5.ЗАТВЕРДИТИ регламент роботи закладу освіти ( розклад шкільного тижня) на 2021 / 2022 навчальний рік.  
01.09.2021
6.ЗАТВЕРДИТИ структуру 2021 / 2022 навчального року 
01.09.2021
7.ЗОБОВЯЗАТИ класних керівників бути присутніми під час чергування учнів у класних кімнатах після закінчення останнього уроку.

Систематично 

8.ЗОБОВ’ЯЗАТИ учителів закладу освіти подавати щоденні відомості загальношкільного обліку відвідування, спізнень на уроки.

Систематично

9.ВВАЖАТИ обов’язковою реєстрацію у книзі відпрацювання робочого часу фактичного початку й закінчення роботи вчителів під час канікул .

Систематично 

10.ВВАЖАТИ обов’язковою реєстрацію у книзі відпрацювання робочого часу фактичного початку й закінчення роботи всього обслуговуючого та допоміжного персоналу закладу освіти.

Систематично 
Т.В.О. директора гімназії:
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